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I POSTANOWIENIA OGOLNE

Biblioteka szkolna prowadzi dziatalno$¢ na podstawie obowigzujacych przepisow  prawa
oswiatowego (Podstawa prawna wydania dokumentu: art.98 ust. 1 pkt 23, art.104 ustawy
z 14 grudnia 2016r. - Prawo oswiatowe Dz. U. z 2017r,. poz.59)

oraz Szkoty Podstawowej nr 7 z Oddziatami Dwujezycznymi im. K. Makuszynskiego.

Biblioteka szkolna jest interdyscyplinarng pracownia szkolna, stuzaca realizacji potrzeb
i zainteresowan uczniéw, zadan dydaktyczno - wychowawczych  szkoty

oraz doskonaleniu warsztatu pracy nauczyciela.

Biblioteka uczestniczy w realizacji podstawowych funkcji szkoly wobec uczniéw:
ksztalcacej, informacyijnej, kulturalnej, wychowawczej, opiekuriczej.

Biblioteka tworzy warunki do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystania informagji
zr6éznych Zrédel oraz uczy efektywnego postugiwania sie technologia informacyjna.

Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ nauczyciele, uczniowie, rodzice uczniéw oraz
pracownicy szkoty.

Czytelnicy maja prawo do nieodplatnego korzystania ze zbioréw bibliotecznych.

W bibliotece obowiazuje cisza oraz zakaz wnoszenia i spozywania positkow.
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II FUNKCJE BIBLIOTEKI

a) ksztalcaca:

>

>

A\

rozbudzanie i rozwijanie potrzeb czytelniczych i informacyjnych zwiazanych
z nauka szkolna i z indywidualnymi zainteresowaniami uczniéow,
przysposabianie uczniéw do samoksztalcenia,

tworzenie warunkéw do poszukiwania, porzadkowania
i wykorzystywania informacji z r6znych Zrédel oraz efektywnego postugiwania
sie technologia informacyjna,

ksztaltowanie kultury czytelniczej i wzbogacanie kultury humanistycznej
uczniow,

wdrazanie czytelnikéw do poszanowania ksiazki, czasopisma i innych
materialéw bibliotecznych oraz sprzetu komputerowego.

b) opiekuncza:

» rozpoznawanie aktywnosci czytelniczej uczniéw, potrzeb i poziomu
kompetencji czytelniczych,

» wykrywanie u potencjalnych czytelnikéw przyczyn braku potrzeby czytania
i udzielanie pomocy w ich przezwyciezaniu,

> wspomaganie dziatan szkoly w realizagi funkcjonujacych w szkole
programow,

> otaczanie opieka wszystkich uczniéw w ich poszukiwaniach czytelniczych,

> wspomaganie rodzicow w rozwiazywaniu probleméw wychowawczych
poprzez wskazywanie im Zrédel pomocy pedagogiczno-psychologicznej
(literatura, poradnie, biblioteki, portale).

¢) kulturalna:

> uczestniczenie w rozwijaniu zycia kulturalnego uczniéw,

> wspieranie ksztaltowania umiejetnosci odbioru wartosci kulturalnych
oraz ich tworzenia.

d) ludyczna:

> organizacje zaje¢ z biblioterapii z elementami dramy,

» odprezenie, relaksacja po wysitku umystowym.
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III ZADANIA BIBLIOTEKI

gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie materialéw bibliotecznych,

obstuga  uzytkownikéw poprzez udostepnianie zbioréw oraz prowadzenie
dziatalnosci informacyjnej,

zaspokajanie  zglaszanych przez  uzytkownikéw  potrzeb czytelniczych
i informacyjnych,

przysposabianie uczniéw do samoksztalcenia,

dziatania  na rzecz przygotowania uczniow do korzystania
z roéznych Zrédel informacji, selekcji zdobytych informacji oraz korzystania
z innych bibliotek,

rozbudzanie zainteresowan czytelniczych i informacyjnych uczniéw,
ksztaltowanie ich kultury czytelniczej, zaspokajanie potrzeb kulturalnych,
wspomaganie doskonalenia zawodowego nauczycieli,

wspoélpraca z nauczycielami w zakresie realizacji edukacji czytelniczej
i medialnej,

pelnienie funkcji osrodka informacji o materiatach dydaktycznych gromadzonych

w  szkole,

Zadania biblioteki w zakresie efektywnego postugiwania sie technologia informacyjna
oraz poszukiwania informacji nauczyciel - bibliotekarz realizuje takze w pracowni
informatyczne;j.
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IV ORGANIZACJA BIBLIOTEKI
1. Nadzor
Bezposredni nadzér nad biblioteka szkolna sprawuje Dyrektor szkoty poprzez:
wlasciwa obsade personalng biblioteki,
odpowiednie -warunkujace prawidlowa prace - wyposazenie pomieszczen,
realizacje zadan edukacyjnych w oparciu o wykorzystanie technologii informacyjnej,
zapewnienie Srodkow finansowych na dziatalnosé¢ biblioteki,
zarzadzanie skontrum biblioteki,

dbatosc¢ o protokolarne przekazywanie zbioréw przy zmianie pracownika,
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ustalanie trybu postepowania zapewniajagcego zwrot wypozyczonych dokumentéw
bibliotecznych w porozumieniu z nauczycielem bibliotekarzem,

> inspirowanie wspotpracy grona pedagogicznego z biblioteka w celu wykorzystania
zbioréw bibliotecznych w pracy dydaktyczno-wychowawczej, w przygotowaniu
uczniéw do samoksztalcenia i rozwijania ich kultury czytelniczej,

> obserwacje i ocene pracy nauczycieli bibliotekarzy,

> stwarzanie mozliwosci doskonalenia zawodowego nauczyciela bibliotekarza.
2. Uzytkownicy:

Z biblioteki moga korzystac:

> uczniowie,

> mnauczyciele,

» pracownicy szkoly

> rodzice.

Biblioteka czynna jest codziennie - godziny udostepniania zbioréw oraz godziny pracy
nauczyciela bibliotekarza ustala dyrektor szkoty, stosujagc kryterium dogodnosci
i dostepnosci  biblioteki dla uzytkownikéw. Obowigzkiem kazdego czytelnika jest
zapoznanie sie z godzinami otwarcia biblioteki.
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3. Zadania Rady Pedagogicznej
» zatwierdzanie rocznych planéw pracy biblioteki,

> opiniowanie regulaminu oraz propozycji uzupelnienia zbioréw i wyposazenia
biblioteki wnoszonych przez nauczyciela bibliotekarza

» formutowanie wnioskéw i uwag dotyczacych usprawnienia pracy biblioteki
4. Obowiazki nauczycieli i wychowawcéw
> ksztaltowanie nawyku korzystania z biblioteki szkolnej,

> wspolpraca z biblioteka w rozbudzaniu potrzeb czytania u uczniéw stronigcych
od ksigzki i biblioteki,

» wspolpraca z nauczycielem bibliotekarzem i wypelnianie obowigzkéw okreslonych
Regulaminem wypozyczania  bezplatnych podrecznikow oraz materiatow edukacyjnych
stuzgcych do realizacji podstawy programowej w Szkole Podstawowej nr 7 z Oddziatami
Dwujezycznymi im. Kornela Makuszyriskiego w Mystowicach

> wspotudzial w zakresie edukacji samoksztalceniowej uczniow w rozwijaniu ich kultury
czytelniczej, miedzy innymi przez stosowanie réznych form pracy ze zbiorami
bibliotecznymi na zajeciach lekcyjnych oraz wdrazanie uczniéw do samodzielnych
poszukiwan bibliotecznych i bibliograficznych,

> znajomos¢ zbiorow dotyczacych nauczanego przedmiotu i sprawowanej funkgji,
> wspolpraca w gromadzeniu i selekcji zbioréw,

> pomoc w egzekwowaniu zwrotéw ksigzek do biblioteki i rozliczerr za ksigzki
zagubione lub zniszczone.

5. Zadania Rady Rodzicéw
> opiniuje wydatki z budzetu Rady Rodzicéow na dzialalnos¢ biblioteki,

> wspiera dzialalno$¢ nauczyciela bibliotekarza w realizacji zadan zwigzanych
z  ksztaltowaniem kultury = czytelniczej oraz wrazliwosci  kulturowej
i spolecznej uczniow.
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6. Lokal
Pomieszczenie biblioteki szkolnej sklada sie z wypozyczalni i czytelni, co umozliwia:
a. gromadzenie i opracowanie zbioréw, wypozyczanie ich poza biblioteke,

b. korzystanie ze zbioréw wypozyczalni oraz wyszukiwanie informagji

rowniez na miejscu,
c. prowadzenie lekcji bibliotecznych
6. Zbiory
a) biblioteka szkolna gromadzi zbiory zgodnie z profilem i potrzebami szkoty:
wydawnictwa informacyjne,
podreczniki i programy szkolne,
lektury szkolne,
literature popularnonaukowa i naukowg,
wybrane pozycje z literatury pieknej,
wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,

prase dla mlodziezy oraz nauczycieli (wedlug potrzeb),
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wybrane wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki
i dydaktyki ré6znych przedmiotéw nauczania,

> materialy specjalne (audiowizualne).
b) zbiory biblioteki podzielone sg na:

> ksiegozbiér podstawowy
> ksiegozbiér podreczny dostepny w czytelni,

c) wszystkie pozycje sa wprowadzane, opracowane i udostepniane za pomoca
elektronicznego programu bibliotecznego Mol Optivum.
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V ZADANIA NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

1) udostepnianie zbioréw i innych Zrédet informacji przez:

>

>

zapewnienie mozliwosci korzystania ze zbioréw w czasie zaje¢ lekcyjnych
oraz po ich zakoriczeniu,

gromadzenie, opracowanie i udostepnianie materialéw i dokumentéw takich jak:
lektury podstawowe uzupelniajace do jezyka polskiego, literature popularnonaukows,
beletrystyke, wydawnictwa informacyjne, albumowe, podreczniki szkolne,
wydawnictwa z zakresu dydaktyki, psychologii, pedagogiki oraz inne wynikajace
z potrzeb realizacji przedmiotéw nauczania.

2) tworzenie warunkéw do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji

z r6znych Zrédetl oraz efektywnego postugiwania sie technologia informacyjna przez:

>
>

A\

prowadzenie zajec¢ z przysposobienia czytelniczego,

wspieranie  pracy  dydaktyczno-wychowawczej  nauczycieli,  doksztalcania
i doskonalenia,

systematyczne tworzenie i aktualizacja warsztatu informacyjnego biblioteki (katalogi,
bibliografie),

wyb6r i gromadzenie wszelkich materialéw wspomagajacych prace nauczyciela,
poszerzenie  zbioréw  bibliotecznych o  nieksiazkowe noéniki informagji
(ptyty audiowizualne, programy multimedialne, audiobooki) zapewnianie mozliwosci
wykorzystania ich w czytelni,

rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowant uczniéw oraz wyrabiania
i poglebiania u uczniéw czytania i uczenia sie,

rozpoznawanie i zaspokajanie w ramach mozliwosci zglaszanych potrzeb czytelniczych
i informacyjnych,

podejmowanie réznych form indywidualnej pracy z uczniami z zakresu edukagcji
czytelniczej, nabywania sprawno$ci w samodzielnym wzbogacaniu wiedzy,
przezwyciezania trudnosci w nauce, rozbudzania wrazliwoéci na piekno jezyka
polskiego, motywowanie do poznawania literatury i réznorodnych tekstow kultury,
udzielanie porad, informacji bibliotecznych, doradztwo w sprawach czytelnictwa)
promocja ksiegozbioru pozalekturowego i nowosci wydawniczych i bibliotecznych;



3)
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organizowanie réznorodnych dzialann rozwijajacych  wrazliwos¢  kulturowa

i spoteczna przez:

>
>

>
>

informowanie o wydarzeniach kulturalnych w regionie,

prowadzenie ré6znorodnych form upowszechniania czytelnictwa przez organizowanie
wystaw i pokazow,

organizowanie konkurséw czytelniczych, recytatorskich, literackich i plastycznych,
aktywny udzial w imprezach organizowanych przez placowki kulturalne miasta.

4) prowadzenie sprawozdawczosci bibliotecznej;

5) troska o estetyke pomieszczenia biblioteki i czytelni.

10.

11.

\ 2%

VI ZASADY KORZYSTANIA Z WYPOZYCZALNI

Czytelnik moze wypozycza¢ ksigzki wylacznie na swoje nazwisko.

Uczniowie zapisywani sa z poczatkiem kazdego roku szkolnego, za$ nauczyciele
i pracownicy - indywidualnie.

Wypozyczanie zbioréw odbywa sie komputerowo poprzez zarejestrowanie
wypozyczonych materialéw w programie bibliotecznym MOL Optivum.

Dokonujac zwrotéw ksigzek nalezy podaé¢ swoje nazwisko, imie i Kklase.
Nie wolno pozostawia¢ wypozyczonych ksiazek bez wypisania ich z pamieci
komputera.

Uczen moze posiada¢é na swoim koncie czytelnika kilka  ksigzek.
O ilosci wypozyczeri decyduje nauczyciel bibliotekarz.

Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnych mu materiatow.

Maksymalny czas wypozyczen ksigzki to jeden miesiac.(z wyjatkiem podrecznikéw
szkolnych, ktére udostepniane sg na caly rok szkolny).

Jezeli czytelnik nie przeczytal ksiazki, a wypozyczalnia nie ma na nig nowych
zamOwien mozna przyniesc¢ ksigzke i prosi¢ o sprolongowanie terminu zwrotu.

Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sa do dbalosci o wypozyczone ksigzki
i materiaty. Nalezy chronic je przed zniszczeniem i zagubieniem.

Wobec czytelnikow przetrzymujacych ksigzki stosuje sie¢ wstrzymanie wypozyczen,
az do momentu zwrécenia zalegtych pozycji.

Za zniszczenie lub zagubienie ksigzki obowigzuje odpowiedzialno$¢ materialna.
W takim przypadku czytelnik zobowigzany jest:

odkupi¢ taka sama ksiazke,
oddac inng ksigzke zaakceptowang przez bibliotekarza,
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» dostarczy¢ inne dzielo znajdujace sie¢ w sprzedazy wskazane przez nauczyciela
bibliotekarza,

> zaplaci¢ stosowna kwote odszkodowania za zniszczone lub niezwrécone dzieto
(rzeczywista wartos¢ dzieta okresla bibliotekarz na podstawie aktualnych cen
rynkowych oraz aktualnych kosztéw produkcji materiatéw bibliotecznych)

12. Materialy mozna wypozyczaé na okres ferii zimowych oraz wakacji pod
warunkiem, ze czytelnik nadal mianuje si¢ uczniem szkoly lub jej pracownikiem.

13. Wychowawcy klas w porozumieniu z nauczycielem bibliotekarzem dbaja o to,
aby uczniowie, przetrzymujacy wypozyczenia lub uczniowie opuszczajacy szkote
zwrdcili do biblioteki wypozyczone dokumenty.

14. Czytelnicy opuszczajacy szkole (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sa do niezwlocznego
rozliczenia sie z biblioteka szkolng z wypozyczonych materialow.
Zobowigzani s3 do pobrania zaswiadczenia potwierdzajacego zwrot materiatlow
wypozyczonych z biblioteki i przedlozenia go wychowawcy.

15. W momencie braku zwrécenia materialéw bibliotecznych w terminie nauczyciel
bibliotekarz informuje wychowawce o koniecznosci przypomnienia uczniowi zwrotu
materialéw oraz wykonaniu telefonu do opiekunéw ucznia oraz wrecza pisemne upomnienie.

16. Zabrania sie przekazywania wypozyczonych materialéw osobom postronnym.
Za wypozyczone materialy odpowiada wylacznie czytelnik.

17. Materialy podrecznikowe z dotacji ministerialnej wypozyczane sa wedlug odrebnego
regulaminu tj. Regulaminem wypozyczania bezptatnych podrecznikéw oraz materiatow edukacyjnych
stuzqcych do realizacji podstawy programowej w Szkole Podstawowej nr 7 z Oddziatami
Dwujezycznymi im. Kornela Makuszynskiego w Mystowicach dostepnego w sekretariacie szkoly
oraz szkolnej bibliotece.

VII ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI

1. Z czytelni moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele, pracownicy szkoly.
2. W czytelni obowigzuje cisza oraz zakaz spozywania positkow.

3. Korzystajacy z czytelni zobowigzany jest do zgloszenia nauczycielowi bibliotekarzowi
materialéw z ktérych chce skorzysta¢ oraz kazdorazowo prosi¢ nauczyciela bibliotekarza
o zarejestrowanie jego odwiedzin i materiatéw z ktérych korzysta.

4. W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbioréw biblioteki. Dostep do zbioréw jest
wolny z wyjatkiem ksiegozbioru podrecznego oraz zbioréw audiowizualnych.

5. Przed opuszczeniem czytelni nalezy zwréci¢ bibliotekarzowi materiaty biblioteczne.
10



Regulamin biblioteki szkolnej Szkoty Podstawowej nr 7 z Oddziatami Dwujezycznym
im. K. Makuszynskiego w Mystowicach

6. Czytelnik odpowiada za ksigzki i czasopisma, z ktérych korzysta. Powinien obchodzi¢ sie

z nimi starannie, a dostrzezone uszkodzenia zglaszaé bibliotekarzowi.
7. Czytelnia jest nieczynna w czasie prowadzonych w niej zaje¢ dydaktycznych.

8. Nauczyciele korzystajacy z czytelni podczas zaje¢ dydaktycznych zobowigzani
sa do oddania karty z wypisang data, klasa, iloscia 0s6b obecnych w danym dniu i tematyka
zajec.

VIII POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Czytelnik zobowiazany jest do zapoznania sie¢ z treScia niniejszego regulaminu
i stosowania sie do zawartych w nim postanowien.

2. Nauczyciel - bibliotekarz =~ zobowigzany jest do udostepnienia regulaminu
do wgladu czytelnikowi.

3. Uczniom biorgcym systematycznie udzial w pracach biblioteki mogg by¢ przyznane
nagrody na koniec roku szkolnego.

4. Wszystkie sprawy sporne wymagaja konsultacji z dyrektorem szkoty.

5. Rozstrzyganie = probleméw nieuregulowanych  postanowieniami  regulaminu
oraz wprowadzanie zmian w regulaminie nalezy do kompetencji Dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 7 z Oddziatami Dwujezycznymi im. K. Makuszyniskiego w Mystowicach.

6. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.

Zatwierdzono Uchwatq Rady Pedagogicznej
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.09.2017r.
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ZASWIADCZENIE O ZWROCENIU WSZYSTKICH

MATERIAEOW BIBLIOTECZNYCH

Uczel/UcZennica ........ccoceeevveviineiniericineenieicieeeeeercieeees klasy .......c...... zwrécit/a wszystkie
wypozyczone materiaty z biblioteki szkolnej, z ktéorych ~ korzystat/a
W roku sZKOINYm ...

data podpis nauczyciela bibliotekarza

ZASWIADCZENIE O ZWROCENIU WSZYSTKICH

MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

Uczert/UCZeNnmnicCa .......cccovuccinininiiiciiiiiicecee e, klasy ............... zwrocil/a wszystkie
wypozyczone  materiaty =z  biblioteki  szkolnej, z  ktérych  korzystat/a
W roku szKoInym ...

data podpis nauczyciela bibliotekarza

ZASWIADCZENIE O ZWROCENIU WSZYSTKICH

MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

Uczert/ UCZeNNICa ......coueuruiiiiiiciiiiiiiiiiec e klasy .....c...... zwrocil/a wszystkie
wypozyczone  materiaty =z  biblioteki  szkolnej, z  ktérych  korzystal/a
W roku sZKoInym ..o,

data podpis nauczyciela bibliotekarza

ZASWIADCZENIE O ZWROCENIU WSZYSTKICH

MATERIAEOW BIBLIOTECZNYCH

Uczen/UCZeNnica ........ccccceueuiuiiiiiiiiiiciciciiicccen, Klasy .....ccco.... zwrocil/a wszystkie
wypozyczone  materiaty  z  biblioteki  szkolnej, z  ktérych  korzystal/a
W roku szKoInym ...,

data podpis nauczyciela bibliotekarza
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