Szkola Podstawowa nr 7 z Oddzialami Dwuj¢zycznymi
im. Kornela Makuszynskiego w Myslowicach

ROCEDURA POSTEPOWANIA
W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA

Zatwierdzam:



§1.

Postanowienia ogdlne

Wypadek w szkole to nagle zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyng zewngtrzna,
ktore nastgpito, gdy uczen pozostawat pod opieka szkoty w czasie:
a) zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych lub opiekunczych,
b) przerw miedzylekcyjnych,
c) innych zajec¢ szkolnych (np. dyskoteki, imprezy ).
Do wypadkéw szkolnych zalicza si¢ réwniez nagte zdarzenie powodujace uraz, wywotane
przyczyng zewnetrzng, ktore nastgpito poza szkota, w czasie gdy uczniowie pozostawali
pod opieka szkoty (np. wyjazdy, wycieczki, zawody sportowe).

. Nie jest wypadkiem w szkole zdarzenie:
a) pozbawione cechy nagtosci,
b) nie powodujace skutkow w postaci urazu lub $mierci,
c) zaistniale w czasie, gdy uczen samowolnie opuscit zajecia 1 teren szkoty,
d) wywotlane wytacznie przez samego ucznia,
e) wywolane chorobg ucznia.
Catly teren szkoty w czasie, gdy odbywaja si¢ zajecia, pozostaje pod nadzorem i opieka
szkoty.
W czasie zaje¢ edukacyjnych pelng odpowiedzialno$¢ za zycie i zdrowie ucznia ponosi
nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzglgdu na to, czy one sg zajeciami planowanymi, czy
tez zast¢puje on nieobecnego w tym czasie innego nauczyciela.
Przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel ma obowigzek sprawdzié, czy sprzet sportowy,
urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia wykorzystywane w czasie
zaj¢¢, a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzaja zagrozenia bezpieczenstwa dla
ucznia. Jezeli stan techniczny budzi zastrzezenia, nauczyciel badz inna osoba prowadzaca
zaj¢cia nie ma prawa z nich korzystaé, a o zaistniatym zagrozeniu powiadamia dyrektora
szkoty.

§2.
Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego, nie wymagajacego interwencji
lekarza

Po stwierdzeniu zdarzenia, w wyniku ktérego uczen ma stluczenie, powierzchowne
zadrapanie lub zranienie, nalezy odprowadzi¢ go do gabinetu pielggniarki szkolnej celem
udzielenia pierwszej pomocy. Osobg, ktéra odprowadzi ucznia do pielegniarki, moze
oprécz pracownika pedagogicznego by¢ roéwniez pracownik obstugi szkolnej lub inny
uczen. Jezeli stan ucznia nie pozwala na przejscie do gabinetu, nauczyciel lub inny
pracownik szkoty, wzywa pielggniarke na miejsce wypadku.

W razie nieobecnosci pielegniarki uczniowi pomocy udziela osoba majaca przeszkolenie
w tym zakresie.

Osoba udzielajgca pomocy ustala, czy uczen nie cierpi na chorobe, ktora w potaczeniu
z urazem moze stanowi¢ zagrozenie dla zdrowia lub Zycia ucznia - w takim przypadku
wzywa pogotowie ratunkowe.

O wypadku 1 jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoty, ktory zawiadamia
rodzicow/prawnych opiekunoéw i ustala z nimi ewentualng konieczno$¢ odbioru ucznia ze
szkoty przed zakonczeniem zajec.

Jezeli przyczyna zdarzenia byla wadliwo$¢ lub niesprawnos$¢ urzadzen szkolnych,
nauczyciel natychmiast wycofuje je z uzytkowania.

W przypadku zaistnienia wyzej opisanego wypadku nie spisuje si¢ protokotu
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powypadkowego, ani nie zamieszcza informacji o jego zaistnieniu w rejestrze wypadkow.

§ 3.

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku wymagajacego interwencji lekarza

Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktoremu ulegl uczen, wymaga specjalistycznej pomocy,
nalezy wezwac pogotowie ratunkowe.

Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego pielegniarka szkolna lub osoby przeszkolone
w udzieleniu pomocy przedmedycznej podejmuja natychmiast niezbedne czynnosci
ratujace zdrowie i zZycie ucznia.

Uczniowi nie podaje si¢ zadnych lekéw bez konsultacji z rodzicami/prawnymi
opiekunami.

Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoty powotuje komisje, ktora bada
przyczyny zdarzenia.

Z prac komisji spisywany jest protokol, ktéry musi zawiera¢ wnioski majace zapobiec
powstaniu podobnych zdarzen, wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu MENIS z dnia
31.12. 2002 r w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach 1 placéwkach.

Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s3 omawiane na zebraniu rady
pedagogiczne;.

§ 4.

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ci¢zkie uszkodzenie ciala

lub ze skutkiem $miertelnym

W sytuacji, kiedy nastgpito cigzkie uszkodzenie ciala, nalezy natychmiast wezwac
pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia pielggniarka szkolna lub osoby
przeszkolone w udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmujg natychmiast niezbedne
czynno$ci ratujace zdrowie i zycie ucznia.

Jezeli w wyniku wypadku nastgpit zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel lub inny
pracownik szkoty bedacy na miejscu zdarzenia zabezpiecza miejsca zdarzenia
1 natychmiast wzywa dyrektora szkoty.

W obu przypadkach dyrektor szkoly informuje o zdarzeniu rodzicéw/opiekunow
prawnych, w razie zgonu policje¢, organ prowadzacy oraz organ nadzoru pedagogicznego.

Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by bylo
mozliwe petne ustalenie okolicznos$ci i przyczyn zdarzenia.

Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoty powotuje komisjg, ktéra bada
przyczyny zdarzenia. Z prac komisji spisywany jest protokot, ktory musi zawierac
wnioski majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s3 omawiane na zebraniu rady
pedagogicznej.

§5.

Postepowanie w razie wypadku poza zaj¢ciami edukacyjnymi i poza terenem szkoly

Jezeli wypadek ma miejsce w godzinach popotudniowych lub wieczornych, nauczyciel
sprawujacy opieke nad uczniem podejmuje decyzje o wezwaniu pogotowia ratunkowego.
Z kolei o zaistnialym wypadku telefonicznie powiadamia dyrektora oraz
rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia.

Jezeli wypadek ma miejsce podczas wycieczki, wyjazdu poza szkole - wszystkie
stosowne decyzje podejmuje  kierownik  imprezy, ktory jest w  pelni
odpowiedzialny za
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bezpieczenstwo uczestnikow. O zaistnialym wypadku telefonicznie powiadamia dyrektora
oraz rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia

W sytuacjach zaistnienia wypadku powodujacego ci¢zkie uszkodzenie ciata lub zgon
postepuje zgodnie z § 4.

§ 6.

Obowiazki dyrektora po otrzymaniu zgloszenia wypadku ucznia

Zabezpiecza (w miar¢ potrzeb) miejsce wypadku.
Powoluje zespot ds. ustalenia przyczyn wypadku.

Przekazuje informacje i zgloszenie powotanemu zespolowi ds. ustalenia przyczyn
wypadku.

O kazdym wypadku zawiadamia niezwlocznie: rodzicow  (opiekundw)
poszkodowanego, pracownika stuzby bezpieczefistwa i1 higieny pracy, spotecznego
inspektora pracy, organ prowadzacy szkote, rad¢ rodzicow.

O wypadku $miertelnym, cigzkim 1 zbiorowym zawiadamia niezwlocznie
prokuratora i kuratora o$wiaty.

O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

Zatwierdza protokot powypadkowy.

Prowadzi rejestr wypadkéw wg. wzoru okreslonego w rozporzadzeniu MENiS z dnia
31.12. 2002 r w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placowkach.

Omawia z pracownikami szkoty okolicznos$ci i przyczyny wypadkow oraz ustala srodki
niezbedne do zapobiegnigcia im.

Wydaje zalecenia powypadkowe.

§7.

Obowiazki nauczyciela w razie wypadku ucznia na terenie szkoly

. Zabezpiecza (w miar¢ mozliwo$ci) miejsce wypadku.
. Powiadamia natychmiast dyrektora szkoty, a pod jego niecobecno$¢ osobe kierujaca

placéwka.
a) jezeli powiadomienie bezposrednie dyrektora albo osoby kierujacej placowka w danej
chwili jest niemozliwe, to powiadamia pracownika stuzby BHP lub pracownika szkoty,
z ktérym ma kontakt 1 ktéry moze przekazac te¢ informacj¢ dyrektorowi szkoty.

. Jezeli wypadek uczniowski zdarzy si¢ podczas zaje¢ lekcyjnych w obiekcie szkolnym,

nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia zobowigzany jest doprowadzi¢ poszkodowanego
do gabinetu pielggniarki szkolnej (o ile jego stan pozwala na samodzielne poruszanie si¢),
zawiadamiajac nastgpnie dyrektora szkoly, a w przypadku jego nieobecnosci
wicedyrektora.

W przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia
doprowadza dziecko do sekretariatu szkoty, zglaszajac wypadek dyrektorowi lub
wicedyrektorowi.

. Jesli nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia ma zajecia z klasg przed jej opuszczeniem

prosi o nadzor nad grupa nauczyciela z najblizszej sali lub, za posrednictwem pracownika
obstugi, innego wolnego w tym czasie nauczyciela. Ten bezzwlocznie przejmuje nad
przekazanymi uczniami kontrole¢ i ponosi za nich w tym czasie odpowiedzialnosc.

Jezeli wypadek uczniowski ma miejsce w sali gimnastycznej lub w miejscu, gdzie
w poblizu nie ma innego uczacego nauczyciela, nauczyciel sprawujacy bezposrednig
opieke nad poszkodowanym (ktérego stan pozwala na samodzielne poruszanie si¢):
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a) wraz z poszkodowanym zabiera pozostata cze$¢ klasy, ktéra oddaje pod opieke
nauczyciela $wietlicy lub biblioteki (wcze$niej fakt ten zglaszajac wicedyrektorowi
osobiscie lub za posrednictwem przewodniczacego klasy),

b) nastepnie doprowadza poszkodowanego do gabinetu pielegniarki szkolne;,
zawiadamiajgc potem wicedyrektora

c) w przypadku nieobecnosci pielggniarki szkolnej doprowadza poszkodowanego ucznia
do sekretariatu szkoty, zglaszajac wypadek dyrektorowi lub wicedyrektorowi.

. Jezeli wypadek uczniowski zdarzy si¢ podczas przerwy s$rodlekcyjnej w obiekcie

szkolnym, nauczyciel bedacy swiadkiem jest zobowigzany:
a) doprowadzi¢ poszkodowanego (o ile jego stan pozwala na samodzielne poruszanie si¢)
do gabinetu pielegniarki, zawiadamiajac potem dyrektora, a w przypadku jego
nieobecnosci wicedyrektora.

b) w przypadku nieobecnos$ci pielegniarki szkolnej doprowadza dziecko do sekretariatu
szkoty, zglaszajac wypadek dyrektorowi lub wicedyrektorowi.

c) jesli nauczyciel jest nauczycielem dyzurujacym prosi o zastgpstwo podczas dyzuru
pierwszego napotkanego nauczyciela. Ten bezzwtocznie przejmuje nad przekazanymi
uczniami kontrol¢ i ponosi za nich w tym czasie odpowiedzialnos¢.

. Nauczyciel, ktory sprawowal bezposrednig opieke nad uczniem w czasie jego wypadku

(lekcja, dyzur migdzylekcyjny) zobowigzany jest niezwlocznie - najpdzniej nastgpnego
dnia - sporzadzi¢ szczegdtowy opis wypadku na obowigzujacym w szkole druku
dostegpnym w sekretariacie szkoty oraz Inspektora BHP i przekaza¢ go bezposrednio
dyrektorowi szkoty, zastepcy dyrektora szkoty lub, w razie ich nieobecnos$ci, pozostawia
w sekretariacie.

§ 8.

Obowiazki ucznia w sytuacji zaistnienia wypadku

. Natychmiast powiadamia o wypadku Inspektora BHP, wychowawce, innego nauczyciela

lub pracownika szkoty.

Wypehhia karte zgloszenia wypadku ucznia, ktéry znajduje si¢ w sekretariacie szkoty lub
na stronie internetowej szkoty i przekazuje ja bezposrednio dyrektorowi szkoty, zastepcy
dyrektora szkoty lub, w razie ich nieobecnosci, pozostawia w sekretariacie.

Jezeli wypadek miat miejsce w szkole, a uczen z ré6znych powodow nie zgtosit tego faktu
w dniu wypadku, jego 1 jego rodzicow (opiekunéw prawnych) obowigzkiem jest
zgltoszenie wypadku w pierwszym dniu przyjscia do szkoty po wypadku.

§09.
Zespol powypadkowy

. Zespot powypadkowy powotuje dyrektor szkoty.

W sktad zespotu wchodza:
a) przewodniczacy - inspektor BHP,

b) czlonek - spoteczny inspektor pracy lub pracownik szkoly przeszkolony w zakresie
bhp.

. Zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje

powypadkowa.

. Protokét powypadkowy sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, jeden dorgcza
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rodzicom/opiekunom prawnym poszkodowanego wraz z pouczeniem o mozliwosci
wniesienia zastrzezen w terminie 7 dni od dorgczenia. Zastrzezenia rozpatruje dyrektor
lub organ prowadzacy, ktory moze zleci¢ zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych albo powota¢ nowy zespét, ktory
ponownie przeprowadzi cale postepowanie powypadkowe.
§ 10.
Postanowienia koncowe

. Po przybyciu do szkoly rodzice/opiekunowie prawni lub lekarz pogotowia ratunkowego

przejmuja odpowiedzialno$¢ za ucznia. Szkota udziela tym osobom wszelkiej koniecznej
pomocy.
O kazdym wypadku powiadamiani sg rodzice/opiekunowie. Fakt ten dokumentowany jest
wpisem w rejestrze rozméw z uwzglednieniem daty 1 godziny powiadomienia.
Szkota wyposazona jest w apteczki pierwszej pomocy przedlekarskiej
a) za wyposazenie apteczek i1 sprawdzenie dat waznosci jej zawartosci odpowiedzialna
jest pielegniarka szkolna,

b) nauczyciele zobowigzani sg do zabierania apteczek przeno$nych na kazde wyjscie
uczniéw poza teren szkoty.

. Wszelkie urazy odniesione przez uczniow podczas bdjek lub wzajemnych konfliktow,

w czasie gdy przebywaja na terenie szkoty lub podczas zajg¢ organizowanych przez
szkolg¢ poza jej terenem, nalezy kwalifikowa¢ jako wypadek w szkole w kategorii -
pobicie, uderzenie zamierzone. Nalezy precyzyjnie ustali¢ okolicznosci 1 przyczyny
konfliktu w procesie postgpowania powypadkowego.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.



ZGLOSZENIE WYPADKU UCZNIA

1. Nazwisko i imi¢ poszkodowanego ucznia.......................ooiiiiiiiiiiii i,
klasa ........................ data urodzenia ................coccooeenennnen. miejsce urodzenia
.................................................................................................. adres zamieszkania
POSZKOAOWANEZO ... ..o
............................................................................. telefon kontaktowy ............................
2. Datawypadku ..................... €0dzina...........ccovviiiiiiiiiiiee, miejsce wypadku
................................................................ rodzajzajecC.....................ooiiii
nazwisko i imi¢ osoby sprawujacej nadzor nad poszkodowanym .........................
3. Rodzaj uszkodzenia ciala .......................ccooooiiiiiiiii miejsce uszkodzenia
clala ... kto udzielil pierwszej pomocy
4. Wstepne rozeznanie przyczyn i okolicznosci wypadku: ........................

Data zgloszenia wypadku Imie¢ i nazwisko osoby zglaszajacej wypadek



OSWIADCZENIE

poszkodowanego/Swiadka*
sporzadzone dnia...............c.cccooeiiiiin, w Szkole Podstawowej nr 7 z Oddziatami
Dwujezycznymi Mystowicach

zespot powypadkowy w skiadzie:
1. Imie i nazwisko Sylwia Wotos

stanowisko stuzbowe Inspektor BHP

miejsce zatrudnienia Szkota Podstawowa nr 7 z Oddziatami Dwujezycznymi w Mystowicach
2. Imie i nazwisko Martyna Jarawka

stanowisko stuzbowe Spoteczny Inspektor Pracy

miejsce zatrudnienia Szkota Podstawowa nr 7 z Oddziatami Dwujezycznymi w Mystowicach

W sprawie wypadku (opis okolicznosci wypadku)

ktéremu ulegt(@) wdniu ................... 0.godzinie ...........UCZENA(NICA). ... .t
(imig i nazwisko poszkodowanego)

zklasy ................

Spisany w obecnosci: Sylwii Wolos, Martyny Jarawki

Poszkodowany/$wiadek*

urodzony(@) ... ceoeiiiiiii zamieszkaty(a) ..o

Oswiadcza, co nastepuije:

(czytelny podpis poszkodowanego/swiadka)
Oswiadczenie przyjat:

1. SylwiaWolos .....ooooiiiiiiiiie,
(imie i nazwisko, podpis)

2. Martyna Jarawka.................ccoooeeieeiieeccn
(imie i nazwisko, podpis)



